
 

 

Medizinische Fachangestellte (w/m/d)  
für die Praxis für Strahlentherapie  

Das Medizinische Versorgungszentrum (MVZ) der Universitätsmedizin Rostock ist eine moderne 
ambulante Versorgungseinrichtung, die diverse Fachrichtungen an mehreren Standorten in Rostock, 
Sievershagen, Warnemünde und Bad Doberan umfasst. 

Wir suchen eine engagierte und kompetente Medizinische Fachangestellte (w/m/d), um unser Team in der 
Patientenaufnahme und -betreuung zu verstärken. Sie werden eine entscheidende Rolle bei der 
Gewährleistung eines reibungslosen Ablaufs in unserer Praxis für Strahlentherapie einnehmen und 
gestalten. 
 
Ihre Aufgaben 

 Empfang und Aufnahme von Patienten 

 Bearbeitung von Krankenakten und Pflege der Patientendokumentation 

 Vereinbarung und Koordination von Terminen für Patienten und gegebenenfalls Weiterleitung an die 
entsprechenden Fachbereiche 

 Anforderung von Befunden und Durchführung der dazugehörigen administrativen Aufgaben 

 Unterstützung des medizinischen Teams bei administrativen Aufgaben nach Bedarf 
 
Qualifikation 

 Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Medizinischen Fachangestellten (w/m/d) oder eine 
vergleichbare Qualifikation im medizinischen Bereich 

 Erfahrung in der Patientenaufnahme und -betreuung ist von Vorteil 

 Gute Kenntnisse in der Büroorganisation und im Umgang mit medizinischer Software 

 Kommunikationsstärke, Empathie und Teamfähigkeit 

 Organisationstalent und die Fähigkeit, auch in stressigen Situationen einen kühlen Kopf zu 
bewahren 

 Bereitschaft zur Weiterbildung und zur Anpassung an neue Arbeitsabläufe und -technologien 

 wirtschaftlicher Umgang mit allen Sachmitteln sowie korrekte Einhaltung der Hygiene- und 
Arbeitsschutzvorschriften  

Wir bieten Ihnen 

 ein sehr gutes Arbeitsklima und ein freundliches Team 

 Fort- und Weiterbildungen zur beruflichen Weiterentwicklung 

 Verantwortungsvolle Tätigkeit mit vielfältigen Aufgaben und Entwicklungsmöglichkeiten 

 Firmenkonditionen in Rostocker Fitnessstudios, bei ausgewählten Veranstaltungen sowie in 
ausgewählten Apotheken 

 30 Tage Urlaubsanspruch sowie keine Wochenend- und Feiertagsarbeit 
 

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung, Befähigung und 
Qualifikation bevorzugt berücksichtigt. 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe der Praxis online an: 
verwaltung@umr-mvz.de. 

Weitere Auskünfte erteilen:  

Herr Ass. jur. J. Heins (Geschäftsführer) Herr Prof. Dr. med. G. Hildebrandt (Ärztlicher Leiter) 
Tel.:  0381/ 494 5153    Tel.: 0381 / 494 9101 

Frau D. Kolm-Anders (Prokuristin & Verwaltungsleiterin) 
Tel.: 0381 / 494 5166 
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